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ELOTERJESZTES
- a Képviseld-testiilethez -

Mitészalka Viros Onkormanyzata és Polgirmesteri Hivatala kézbeszerzési

szabdlyzatanak elfogadisarol

Az elmilt év Gszén az Orszéggyiilés elfogadta az Allami épitési beruhazisok rendjérSl sz616 2023.
evi LXIX. tdrvényt, amely médositotta a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsaddkra vonatkozé szabalyozasit.

A mbédositott rendelkezések figyelembe vételével, igy szitkségessé valt Matészalka Viros
Onkormanyzata és Polgirmesteri Hivatala egységes szetkezetll hatilyos kozbeszerzési
szabalyzatanak feliilvizsgalata, a médositasok atvezetése a szabalyzaton.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé helyett, tn. kozbeszerzési szolgaltatd
bevonasira nyflik méd a késGbbiekben a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz.

Ezen tul a képviselS-testiilet 4ltal minden évben elfogadisra kerild éves kozbeszerzési terv
adattartalmara vonatkozé rendelkezések keriiltek itvezetésre a szabalyzaton, az elektronikus
kozbeszerzés tészletes szabalyairdl szélé 424/2017.(XIL19.) Korminyrendelet vonatkozé
szabilyozasit itvéve, amelynek megfelelé bontasban tartalmazza mir a kozbeszerzési terv
tervezete a lefolytatandé kézbeszerzési eljarasainkat.

Egyebekben a szabalyzat a korabbi id8szak struktirajat és hatiskor szabalyait kovett.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Keérem, hogy a fentiek figyelembe vételével sziveskedjenek az elSterjesztést megtargyalni és a
hatirozat-tervezet melléklete szerint Matészalka Viros Onkormanyzata és Polgirmesteri Hivatala
kozbeszerzési szabalyzatinak elfogadasirél a déntést meghozni. —
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Matészalka, 2024. februar 5. j ( " d

dr. Hanusi Peter
polgarmester



HATAROZAT - TERVEZET

MATESZALKA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

../2024. (...) szamu
HATAROZATA
Maitészalka Varos Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala kézbeszerzési
szabalyzatanak elfogadasarol
A KépviselG-testiilet

Matészalka Viros Onkorminyzata és Polgirmesteri Hivatala kozbeszerzési szabilyzatat a
hatirozat melléklete szerint tartalommal elfogadja.

A szabilyzat a képvisel6-testiileti elfogadisa napjin lép hatilyba, egyuttal hatalyon kiviil keriil

Matészalka Viros Onkotményzata és Polgirmesteri Hivatala egységes szerkezetdi kozbeszerzési
szabalyzata elfogadasardl sz616 29/2016. (I11.31.) Kt. szamt hatarozat.

Mitészalka, 2024. ...

Dr. Hanusi Péter Dr. Takics Csaba
polgarmester jegyzé
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kbzpénzek ésszeri és hatékony felhaszndlisa és nyilvinos ellendrizhetségének megteremtése,
tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasiganak biztositisa érdekében Mdtészalka V iros
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Onkormdnyzata Képviselé-testiilete ag, aldbbi kizbeszersési szabilyzatot alkotja:
I. FEJEZET

A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabilyzat elfogadisinak célja Matészalka Varos Onkormanyzatit és a
Mitészalkai Polgarmesteri Hivatalt érintd koltségvetési kiaddsok csokkentése, a kozpénzek
felhasznilasa atlathatésiganak és széleskor, nyilvinos ellendrizhetségének megteremtése, a
kozpénzek ésszerl felhasznildsa - figyelemmel a kézpénzek felhasznalisakor a hatékony és
felelés gazdalkodds elvére — a Kozbeszerzésekr8l szélé 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban Kbt.) hatalya ald tartozé kozbeszerzési eljarisok lebonyolitasa soran.

A jelen szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel 6sszhangban
a Kbt. hatalya ald tartoz6 kozbeszerzésekte vonatkozbdan meghatirozza:

a) a kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatdsinak, belsé ellendrzésének felel6sségi
rendjét,

b) az ajinlatkérS nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szetvezetek
felel6sségi korét,

c) a kozbeszerzési eljarasok dokumentilsi rendjét,

d) a kdzbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetSleg
testiileteket.

A szabilyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtisi rendeleteinek szabalyaival egyiitt és azokkal
osszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdést8l a szabalyzat nem rendelkezik a
Kbt. (és adott esetben végrehajtasi rendeletei) rendelkezései az irdnyadok.

II. FEJEZET
Ertelmezd rendelkezések

Ajanlatkéré: jelen szabilyzat hatilya alé tartozé kézbeszerzési eljarisok esetében ajanlatkérd
Mitészalka Viros Onkormanyzata vagy a Matészalkai Polgirmesteri Hivatal. Ahol jelen
szabilyzat altalinos jelleggel ,,Ajinlatkérsk’-et emlit, ott mind Matészalka Varos
Onkorményzatét, mind pedig a Matészalkai Polgirmesteri Hivatalt érteni kell.

Dontéshozo:

a) Matészalka Viros Onkormianyzatinak beszerzés esetén a kdzbeszerzési eljaris lezarasara
vonatkozo dontést a KépviselS-testiilet név szetinti szavazassal, illetve a polgirmester
hozza meg,.

b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések tekintetében a kézbeszerzési eljarast lezaré
dontés meghozatalara a jegyz6 jogosult.
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Kozremik6ds: a kozbeszerzési eljaras elCkészitése, a felhivis és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakasziban
az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljirasba bevont személy és szervezet.

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a
kozbeszerzés vagy a koncesszib tirgya, illetve a kozbeszetzési vagy koncesszids beszetzési
eljards lefrasa vagy meghatirozisa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy killénésen az eljarist megindit6 hitdetmény, az eljarast megindité felhivasként
alkalmazott el6zetes tajékoztatd, miszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tijékoztatis, javasolt
szerzGdéses feltételek, a gazdasigi szerepldk 4ltal benydjtandé dokumentumok mintai, részletes
artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

Kozbeszerzési szolgaltato: olyan szervezet vagy személy, amely a Kbt. 3. § 14. pontjdban
togzitett jarulékos kozbeszerzési szolgaltatist kinal a piacon.

Kotelezettségvillalé: Mitészalka Viros Onkormanyzatinak beszerzései tekintetében a
Képvisel6-testillet nevében eljaré polgirmester, a Matészalkai Polgirmesteri Hivatali
beszerzések esetén a jegyzd.

Kozbeszerzési eljaras meginditisara jogosultak kére:

a) Mitészalka Viros Onkormanyzatinak beszerzései esetén a Képvisel6-testiilet, gyorsitott
eljardsban, hirdetmény kozzététele nélkil inditott tirgyaldsos, és a Kbt. Harmadik rész
szerinti eljarasban a polgirmester,

b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatal beszerzései tekintetében a jegyzd.

Egyéb, a kbzbeszerzési eljarasokban alkalmazand6 fogalom-meghatirozast gy kell érteni és
alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. (vagy annak végrehajtisi rendelete) meghatirozza.

I11. FEJEZET

A szabilyzat targyi és személyi hatilya

A jelen szabalyzat az Ajanlatkérdkre, az eljdrisba bevont személyekre és a jelen szabalyzatban
megjelolt személyekre, testilletekre vonatkozé szabilyokat tartalmazza, ezért a jelen
szabdlyzatra a Kbt.-t, illetve annak végrehajtisi rendeleteit egyiitt kell alkalmazni. Jelen
szabilyzat és a Kbt. alkalmazisa sorin figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatdsig altal
készitett itmutatSkat és ajanlasokat, a Hatésig elnoke altal a Kozbeszerzési Hat6sag honlapjan
kibocsatott tajékoztatokat is.

Kozbeszerzési szerz6dés az AjanlatkérSk dltal, irdsban megkotott, drubeszerzéste, szolgiltatis
megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyulé visszterhes szerz6dés. A kozbeszerzési
szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarist, épitési vagy szolgiltatasi koncesszié megkotéséte
koncessziés beszerzési eljarast kell lefolytatni. Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési
szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgiltatdsi koncesszi6 Kbt. szetinti megkotése. A

kozbeszerzési szerz6dés targya drubeszerzés, épitési beruhizis vagy szolgaltatis megrendelése
lehet.

Az Ajinlatkér6k a kozbeszerzéseik tekintetében a Kbt. alapjan éltalinos ajanlatkéréknek
mindsiilnek, igy — a beszerzés értékétdl fiiggben — a Kbt. Masodik és Harmadik (adott
esetben Negyedik) Részét kotelesek alkalmazni. A jelen szabélyzat hatilya kiterjed valamennyi
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az AjanlatkérSk kozbeszerzéseit elGkészits, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyre,
testiiletre, kiilonGsen a jelen szabalyzatban kilon is nevesitett személyeket és szetvezeteket. A
kézbeszerzési eljarasban az AjanlatkérSk nevében eljité személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozé jogszabalyok és jelen szabalyzat elGirasait megismerni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a tSliik elvarhaté gondossiggal eljarni.

A jelen szabalyzat hatilya kitetjed minden olyan, a Kbt. hatilya ali tartoz6é — a kozbeszerzés
targyit képezd és kivételi krbe nem tartozd — Arubeszerzés, épitési beruhdzis, épitési
koncesszid, szolgaltatas, szolgaltatisi koncesszid, valamint tervpalyizat megrendeléséte, ahol
visszterhes szerz&dés keretében Ajinlatkérd jar el ajanlatkéréként és a kdzbeszerzés értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléti vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési
torvényben meghatirozott értékhatart.

E szabalyzat hatalya ala tartoz6 kozbeszerzések vonatkozasiban a beszerzési értékhatarokat a
hatilyos Kézbeszerzési torvény, valamint a mindenkori éves koltségvetési torvény hatirozza
meg.

Az onkormanyzathoz tartozé 6nélléan gazdilkodd szervezet(ek) sajit maguk felelnek a
kézbeszerzési feladataikért. Ez a rendelkezés vonatkozik a részben 6nalléan gazdilkodé és csak
részjogkorrel rendelkezé szervezetekre is.

IV. FEJEZET

A kézbeszerzési terv

Az 6nkorminyzat és a Matészalkai Polgirmesteri Hivatal adott évre tervezett kézbeszerzési
eljarasair6l, illetve az éves beszerzéseitSl éves kozbeszerzési tervet kell késziteni. A
kézbeszerzési terv minimalis adattartalmat az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl
sz616 424/2017.(X11.19.) Kormanyrendelet tartalmazza.

Az 6nkormanyzat teljes koltségvetési évre vonatkozd kdzbeszerzési tervét az irodavezetSkkel
torténd egyeztetés utan a polgarmesteri kabinet virosfejlesztési csoportjanak vezetSje késziti el,
aki gondoskodik a kozbeszerzési terv és moédositisainak koézzétételérdl. A Matészalkai
Polgirmesteri Hivatal teljes kéltségvetési évre vonatkozé kdzbeszerzési tervét a jegyzi iroda
késziti e, aki gondoskodik a kézbeszerzési terv és médositisainak kozzétételérsl.

Az onkormanyzati beszerzések tekintetében a polgirmester terjeszti a kdzbeszerzési tervet
legkésSbb mércius 31-ig a képviselS-testiilet elé, és a testiilet hagyja azt j6va.

A Maitészalkai Polgarmesteri Hivatalt érinté beszerzések tekintetében a kdzbeszerzési tervet a
jegyz6 hagyja jova, legkés6bb marcius 31-ig.

Az 6nkormanyzati beszerzések esetében a polgitmester, 2 Mitészalkai Polgirmesteri Hivatali
beszerzések esetében a jegyzs felelGs azért, hogy az elfogadisra keriild kozbeszerzési tetv
szakmailag megalapozott és teljes kot legyen.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a) akozbeszerzés targyit,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségeét,
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©) akozbeszerzésre iranyadd eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaris meginditisanak tervezett idSpontjat,
f) aszerzodés teljesitésének varhats idSpontjat,
g) atervezett eljards megnevezését.

A kozbeszerzési terv elkészitése elGtt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelSen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési tetv nem vonja maga utin az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljards lefolytatisinak a kotelezettségét. Az
ajanlatkérd tovabbi a kozbeszerzési tervben nem szeteplé kozbeszerzéste vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzéstre vonatkozé eljatist is lefolytathatja, ha az altala
elére nem lathat6 okbdl elballt kézbeszerzési igény, vagy egyéb valtozds mertlt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen igény vagy egyéb vialtozas
telmeriilésekor, megadva a mddositas indokit is.

A kozbeszerzési terv nyilvanossigira, meglrzési idejére, megkiildésére egyebekben a Kbt.
rendelkezéseit kell megfelelSen alkalmazni.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervet - valamint annak médositisit - az elfogadist kovetSen
haladéktalanul koteles a Kozbeszerzési Hat6sdg altal mitkodtetett Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) kézzétenni.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

A becsiilt érték meghatarozisa

A koézbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak tirgyaért az adott piacon
altaliban kért vagy kinalt - 4ltalinos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - teljes ellenszolgiltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opcionalis
rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés becstilt értékébe be kell szimitani az ajinlatkéts 4ltal a részvételre jelentkezGk
vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérd
teljesit ilyen jellegti fizetést.

Ha az ajanlatkérd lehetové teszi a részekre térténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szimitani.

Tobb kiilonalls mikodési vagy szervezeti egység esetén a becstilt értékének meghatirozasa
soran valamennyi miilkdési egység beszerzési igényét egyiittesen kell figyelembe venni, kivéve,
ha egy kiilonallo mikodési egység sajat gazdasigi szervezettel és mitkodési koltségvetése felett
6nall6 rendelkezési joggal bir. Ez esetben a kdzbeszerzés becsiilt értékét az érintett kiilonallo
mikodési egység szintjén is meg lehet hatirozni. Az Onkorminyzat és a Matészalkai
Polgirmesteri Hivatal egymastdl elkiiloniils, 6nallé szetvezet, amelyek beszerzési igényét
kitlon-kiildn kell figyelembe venni.
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A Kozbeszerzési Hatbsagnak a becsiilt érték meghatirozasinak egyes médszereirdl, illetve a
modszer megvalasztasanak szempontjairdl kiadott Gtmutatdjat figyelembe kell venni.

Tilos a becsiilt érték meghatirozasinak moédszerét a Kbt. (vagy valamely végrehajtési
tendelete) megkeriilése céljaval megvilasztani. Tilos a kozbeszerzést oly médon tészekre
bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unibs értékhatirt elérd vagy meghaladé becsiilt
értékil beszerzésekre vonatkozd szabilyai alkalmazisinak megkeriilésére vezet.

Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitisira irinyuld szolgaltatis-
megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznilista szint aruk beszerzése részekte bontva,
tobb szerz6dés Gtjan valosul meg, a kozbeszerzés becsilt értékének meghatirozisihoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni.

Szolgiltatis megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra irdnyultsig vizsgilatakor az
egyes szolgaltatisok miszaki és gazdasigi funkcionilis egységét kell alapul venni.

A koézbeszerzési eljarasok el6készitésének dokumentilisa

Az ajanlatkér6 minden egyes kozbeszerzési eljarasit - annak el6készitésétd] az eljaras alapjin
kotott szerz6dés teljesitéséig - irdsban (vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatisa
esetén elektronikusan) koteles dokumentalni és kételes legaldbb 6t évig megdtizni az alabbiak
szerint:

— a kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatisaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl,

— aszerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes itatot a szerzGdés teljesitésétdl szamitott
legalabb 6t évig meg kell 6tizni,

— ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogotvoslati eljdrds indult, az itatokat annak -
birdsigi feliilvizsgilat esetén a feliilvizsgilat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig
kell megérizni.

Az ajanlatkérd, - az adott kozbeszerzési eljiras meginditasaért felelSs, - birdlé bizottsag altal
elkészitett kozbeszerzési eljarist megindité dontés-tervezete alapjin, koteles az adott
kozbeszerzési eljarasi forma kivalasztisihoz, a beszerzés becsiilt értékét meghatirozni és a
kozbeszerzés targyat beazonositani. Mindezek keretében feladata kiilonésen az adott
kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez szitkséges cselekményeket elvégezni, igy killonosen az
adott kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetSleg piacfelmérését, el6zetes piaci konzulticidt,
a kézbeszerzés becsiilt értékének felmérését lefolytatni, a kozbeszerzési dokumentumokat,
killonosen az eljarast megindit6é hirdetményt, az eljarist megindit6 felhivisként alkalmazott
elézetes tijékoztatot, miiszaki lefrist, ismertetdt, javasolt szerz&déses feltételeket, a gazdasigi
szeteplok altal benydjtandé dokumentumok mintiit, részletes artablazatot vagy arazatlan
koltségvetést, - ideértve tovibba az értékelés mechanizmusat és eljarisrendjét is, - kidolgozni,
és javaslat formajaban betetjeszteni a kozbeszerzési eljirds meginditisira jogosult felé.

A kozbeszerzési eljaras meginditasaért felelSs koteles a becstilt érték meghatirozasa céljabdl
kiillén vizsgilatot végezni és annak eredményét irisban dokumentilni. A vizsgilat soran
objektiv alapt médszereket alkalmazhat, killonosen:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajdnlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szetvezetek altal végzett piackutatis,

©) igazsagiigyi szakértS igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajinlott dijszabisok,
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€) szakmai kamarak altal elallitott és karbantattott, megvaldsitisi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,
f) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyuld szerz8déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasiért felelGs a kozbeszerzés tirgyit és mennyiségét, illetSleg
a kozbeszerzés targya tekintetében megkévetelt jellemzSket, amelyek alapjan a kozbeszerzés
targya olyan médon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajinlatkér altal igényelt rendeltetésnek
(miiszaki leiras) koteles elézetesen és pontosan meghatirozni.

Az ajanlatkér6 — kozbeszerzési eljaras meginditasaért felelds allisfoglalisa alapjin — hatirozza
meg azt, hogy mely eljarasfajta keriiljon alkalmazasra (nyilt, meghivasos, innovaciés partnerség,
targyalasos eljaras, versenypatbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkuli tirgyalisos eljaris),
valamint, hogy az eljaras uniés értékhatirt elérd, vagy meghaladd értékdl, vagy az unids
értékhatir alatti eljarasok szabilyai szetint keriiljon lebonyolitista.

A kozbeszerzési eljaras meginditasaért felel6s a kozbeszerzési eljaris el6készitése keretében —
a hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljaras alkalmazisa esetén, ahol a Kbt. megkoveteli (Kbt. 98.
§ (@ bekezdés b), 98. § (4) bekezdés a), valamint ha a rendkiviili siitgGsséget el6idézd
helyzetben az ésszerlien lehetséges, a 98. § (2) bekezdés €) pontja szetinti esetben), - koteles
javaslatot tenni legalabb harom, ajanlattételre felhivandd gazdasigi szerepldre. A javaslatrol,
illetleg hirom, ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepls megjelolésérdl

a) Mitészalka Viros Onkorményzatinak beszerzései esetén a polgarmester,
b) Mitészalkai Polgarmesteri Hivatal beszerzései tekintetében a jegyz8 dont.

A kozbeszerzési eljaris meginditasiétt felel8s koteles javaslatot tenni a kézbeszerzési eljiris
elokészitése keretében az unids értékhatir alatti

a) nyilt, meghivasos, targyalasos eljarasok és a Kbt. 114. § (9) bekezdés alapjan inditott
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében legalibb harom,
b) a Kbt. 115. § (1) bekezdés alapjan inditott nyilt vagy hirdetmény nélkuli tirgyalisos eljaris
esetében legalibb Ot, - a szerz6dés teljesitésére val6 alkalmassag feltételeit megitélése szerint
teljesiteni képes - ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepldte.

A javaslatrdl, illetSleg az ajanlattételre felhivand6 gazdasigi szerepld megjellésérdl
a) Matészalka Varos Onkormanyzatinak beszerzései esetén a polgirmester,
b) Matészalkai Polgirmesteri Hivatali beszerzések tekintetében a jegyzé dont.

A Kozbeszerzési Hatbsdg az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unids
értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a 19. § (4) bekezdés a) pontjaban
meghatirozott értékhatirokat minden év elején kézzéteszi honlapjan.

VI. FEJEZET

A kozbeszerzési eljarasok megkezdése

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarist meginditd
vagy meghirdeté hirdetmény feladasinak idépontjat, a hirdetmény nélkil induld eljaras
esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivé megkildésének, ennek
hidnyaban a targyalds megkezdésének idSpontjat kell érteni.
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A kozbeszerzési eljaras a becsilt érték meghatirozasa céljabdl lefolytatott és irasban
dokumentilt vizsgalat nélkil nem kezdhetd meg.

Epitési beruhazas csak a kiilon jogszabalyban meghatirozott kovetelményeknek megfelel6
tervek birtokaban kezdhetS meg, kivéve a vonatkozo kormanyrendelet szetinti tervezéste és
kivitelezésre egyarant irinyuld kozbeszerzési eljarist.

A kdzbeszerzési eljaris a kozbeszerzési eljaris meginditisiért felelds felkérendd ajanlattevikre
tett javaslata és a dontéshozo dontése hidnyaban nem kezdhet6 meg.

A kozbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési eljirds meginditisira jogosult dontése hidnyaban nem
kezdhet6 meg.

Amennyiben relevans, Ggy a kozbeszerzési eljaris a megkotendd szerzGdéshez sziikséges

;;;;;

VIL. FEJEZET

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek

Mitészalka Viros Onkormanyzatinak beszerzései tekintetében a polgirmester, a Matészalkai
Polgarmesteri Hivatal beszerzései esetén a jegyz4 feladata az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetSleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek kivilasztisa, tekintettel a megfelels
- a kOzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzligyi — szakértelem biztositisara, a
kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivis és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sorin és az eljaras mas szakaszaban.

A kozbeszerzési eljaras elGkészitésében, lebonyolitasiban olyan személyek vehetnek tészt, akik
a feladat ellatasahoz sziikséges megfelels (a kozbeszerzés tirgya szerinti, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi) szakértelemmel rendelkeznek.

Jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazisa sorin megfelelé szakértelemnek mindsiil
vagylagosan:

- kbzbeszerzési szakképzettség,

- kdzbeszerzési jogszabilyok ismerete és legalabb hiarom éves szakmai gyakotlat,
- a beszerzés targyara vonatkozo, piaci, izemeltetési ismeretek és tapasztalatok,
- jogi, pénziigyl, és relevans miszaki felséfoki végzettség.

Epitési beruhizis esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szakterileten szerzett szakitanyt felséfoki végzettség fogadhato el.

Az ajanlatkéré nevében eljird és az ajanlatkéré altal az eljirassal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szetvezet itdsban koételes nyilatkozni az
Osszeférhetetlenségi okok fennallasanak hianyarol.

A kézbeszerzési eljarasban resztvevé személyek az eljaras folyaman titoktartisra kotelezettek.
Az ajanlati-, illetve részvételi felhivas, valamint a dokumentici6 feltételeivel kapcsolatban az
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ajinlattevékkel, az eljaras irant érdeklddésiiket jelzd gazdasigi szereplSkkel megbeszéléseket
nem folytathatnak, illetéktelen személyeknek felviligositist vagy tajékoztatist nem adhatnak.

Az eljarisban részt vevék kotében a belsé felelosség rendjét, az ajanlatkérs nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek (szervezetek) felelGsségi korét a szabélyzat 1. szamad
melléklete tartalmazza.

Ko6zbeszerzési szolgaltatd

Ajanlatkérd valamennyi éltala lefolytatandd kozbeszerzési eljarasba kozbeszerzési szolgaltatot
von be a kbzbeszerzési eljarasai teljes kord lebonyolitasara.

A kézbeszerzési szolgaltato kivalasztisardl

a) Matészalka Viros Onkormanyzatinak beszerzései esetén a polgarmester,
b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatal beszerzései tekintetében a jegyz6 dont.

A Biralébizottsag

A szabalyzatban meghatirozott célok érvényesiilésének biztositisara, valamint a kézbeszerzési
eljaras  elGkészitésére, lefolytatisira, az ajanlatok elbirilisira Mitészalka Viros
Onkormanyzatinak beszerzései esetén a polgirmester, a Matészalkai Polgirmesteri Hivatal
beszerzései tekintetében a jegyzs, legalabb 3 tagi eseti birdlobizottsigot jelol ki. A
kozbeszerzési eljards teljes kordi lebonyolitisival megbizott kézbeszerzési szolgaltatd
szakemberét a biralobizottsig elnSkének kell kinevezni. A biralébizottsig munk4jit az elndk
iranyitja.

A biralébizottsag tagjainak jogi, kozbeszerzési, pénziigyi, és a beszerzés tirgya szetrinti
szakértelemmel kell rendelkezniik.

A biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A birilobizottsig
dontéseit egyszeri szotObbséggel hozza meg. A birdldbizottsig tiléseirdl és dontéseirdl
jegyzSkonyvet kell késziteni.

A biral6bizottsag tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem allnak fenn a Kbt.
25. § -dban meghatirozott kizaré okok. Ertdl minden birilébizottsagi tagnak, — minden
esetben, — irasban kell Gn. Osszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozatot tenni. Az
ajanlatkér6 nevében az eljirist lezaré dontést meghozé személy nem lehet a birdldbizottsig
tagja. A Képvisel-testiilet hataskorébe tartozd tigyekben a dontéshozé kizatdlag tanicskozasi
joggal rendelkezé személyt delegalhat a biralobizottsighba.

Az eljarisba bevont, megfelelé szakértelemmel rendelkezd egyéb személyek, szakértSk a
biralobizottsag munkajiban tanacskozisi joggal vehetnek részt.

Az ajanlatok értékelését a birilobizottsig végzi a Kbt. vonatkozd szabilyainak maximalis

betartisaval. A biralobizottsig elndke szikség esetén kilsé szakérté bevonasit is
kezdeményezheti az értékelésbe.

A biralébizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kételezi a déntéshozét. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajinlatok Osszehasonlitisira vonatkozéd
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adatokat, az eljarast megindité felhivasban meghatirozott pontozisi rendszer alkalmazasa
soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszimokra vonatkozd részletes szakmai
indokokat. Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a birdlobizottsag un. dontés-
elokészitési jegyzOkonyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére vagy a masodik
legkedvezibb ajanlatot tevre.

Doéntéshoz6

Az onkormanyzati beszerzés esetén a kozbeszerzési eljirds lezdrdsira vonatkozd dontést a
Képvisel6-testiilet név szerinti szavazassal, illetve a polgarmester hozza meg. Ennek érdekében
a biralobizottsag elndke irasbeli elStetjesztést tetjeszt a hataskorrel rendelkezd dontéshozé elé.
A kozbeszerzést lezaré dontéstSl hatarozat készil.

A Matészalkai Polgirmesteri Hivatali beszerzések tekintetében a kozbeszerzési eljarast lezard
dontés meghozatalara a jegyz4 jogosult. Ennek érdekében a biralobizottsig elndke az irasbeli
szakvéleményt és a dontés-elGkészitési jegyzOkonyvet a jegyzd elé terjeszti a kdzbeszerzési
eljarast lezar6 dontés meghozatala érdekében. A doéntés meghozatalanil jelen kell lennie a

birdlébizottsag elnokének és a dontéshozdnak. A kézbeszerzést lezard dontéstol jegyzokonyv
készil.

Amennyiben a dontésre jogosult az irisbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt irasban
koteles megindokolni, és az indokolast a kzbeszerzési eljaras anyagihoz csatoltan, legalabb 5
évig koteles megGrizni.
VIII. FEJEZET
Zar6 rendelkezések
Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. vonatkozé rendelkezéseit kell

megfelelden alkalmazni.

Jelen Szabalyzatban hasznilt fogalmak értelmezésére a Kbt. 3. §-ban irt fogalom-
meghatarozasok az iranyadok.

Jelen szabalyzat 2024. februar ... napjaval 1ép hatalyba, egyidejileg hatalyon kiviil keriil
Mitészalka Viros Onkorményzata és Polgirmesteri Hivatala egységes szerkezetil
kozbeszerzési szabalyzata elfogadisardl sz616 29/2016. (I11.31.) Kt. szdmi hatirozat.

Mitészalka, 2024. februar ...

dr. Hanusi Péter dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzé
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1. szamyd melléklet

A kozbeszerzési eljaras belss felelGsségi rendje, az eljaro, illetve az eljardsba bevont
személyek (szervezetek) felelGsségi kore

A kozbeszerzési eljards meginditisiért felelds személy:

- gondoskodik a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatirozasardl és a becstilt érték
meghatirozasa céljabdl killon vizsgalat elvégzésérdl és az eredmény dokumentalisardl,

- gondoskodik a kézbeszerzési eljaras targyanak és mennyiségének pontos
meghatarozasardl,

- gondoskodik a kbzbeszerzés targyara vonatkozé miszaki leiras elkészitésérSl.

A koézbeszerzési szolgaltatd feladatai és felelGssége, akivel az eljaris teljes kori
lebonyolitdsara kot szerz8dést az ajanlatkérs:

- az ajanlatkéré nevében részt vesz az eljaris elGkészitésében és lefolytatasiban, ezen beliil
feladatai killonésen: a birdlobizottsag elnoki feladatainak ellatisa, a kozbeszerzési és a jogi
szakértelem biztositasa,

- az Osszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozatok rendelkezéste bocsatasa,

- az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentumok idében torténd
6sszeallitasa, rendelkezésre bocsatasa, a birilobizottsaggal torténd leegyeztetése, az
ellendriztetése és véglegesitése,

- aKozbeszerzési Déntébizottsag Kbt. szerinti tijékoztatasa (a sziikséges iratok megkiildése),

- jegyzOkonyvek vezetése, készitése,

- a kbzbeszerzés technikai lebonyolitasa és a kiilsé kapcsolattartis, (ajanlattevk, az eljirdsba
bevont szakértok, kozremikodSk, és Kozbeszerzési Ertesité SzetrkesztObizottsaga,
Kozbeszerzési Hatosag),

- a Kozbeszerzési Ertesitében, az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban, az Elektronikus
Kézbeszerzési Rendszerben (EKR) t6rténd kozzétételi kotelezettség elektronikus formaban
torténd teljesitése,

- az elektronikus feladashoz sziikséges azonositd beszetzése és rendeltetésszerl hasznilata,

- az ajanlatok/jelentkezések érkeztetése és Grzése,

- az ajanlatok/jelentkezések bontisanak megszervezése, bontisa,

- az ajanlatok vizsgilataval, értékelésével, az Gsszegezés elkiildésével, a szerzGdéskotéssel és
az eljaras lezarasaval Osszefiiged adminisztriciés jellegl feladatok (ide tartozik a
birilobizottsag iilésének megszervezése, a nyertes személyének jovahagyatasa, Gsszegzés
elkészitése, kikiildése, valamint minden, a kozbeszerzési eljarassal lebonyolitasa kapcsan
felmeriil feladat bonyolitisa, kiilsé levelezések) bonyolitisa az eljiris dokumentumainak
rendszerezett formaban t1rténd tarolasa, és az eljaris lezarultit kovetSen ajanlatkérs részére
torténd atadisa,

- az eljarasi cselekmények sorin alkalmazandd hirdetmények elkészitése, kozzététele, il
elkilldése, a kozzétételi kotelezettségek teljesitése, killonds tekintettel a kozbeszerzési
adatbazisba torténd kozzétételi kotelezettségekre

- a kozbeszerzési jogszabilyok maradéktalan betartisdért az adott kdzbeszerzési eljirasba
biralobizottsagi elnokként bevont kozbeszerzési szolgaltatd, illetve annak szakembere a
felel6s.
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Biralébizottsag:

a javaslat a kozbeszerzési eljaras becsilt értékének meghatirozasara és a becsilt érték
meghatirozasa céljabdl kiilon vizsgalat elvégzése, az eredmény dokumentalisa,

javaslat a kozbeszerzési eljaras targyanak és mennyiségének pontos meghatirozasara,

a beszerzés targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljirisra val6 javaslattétel,

a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetménynek az ajanlatkérs nevében eljard személlyel
torténd leegyeztetése, ellenGrzése, javaslat a kozbeszerzési eljarist megindité hirdetményre,
az ajanlattevék részére rendelkezésre bocsatandé kozbeszetzési dokumentumok,
el6készitése, ellenbrzése, javaslat a dokumenticiodra,

a miszaki leirds véglegesitése,

szlikség esetén javaslat az ajanlati biztositék Gsszegére,

részvétel az ajanlatok bontasanal adott esetben, részvétel az értékelésében, az ajanlatok
vizsgalata,

az ajanlatok hiinyossigairdl jegyzOokonyv készitése és az ajinlattevSknek a hidnypétlasra
torténd felhivasa,

a felvilagositas-kérés és indokolas, illetve tijékoztatis bekérése az ajanlattevéktdl,
indokolas készitése a biralatrdl,

a dontés-el6készitési jegyzokonyvben dontési javaslat készitése és annak a dontéshozé elé
terjesztése,

az Osszegezés Osszeallitasa és kikiilldése az ajanlattev8knek/jelentkezSknek.

Bizottsag elnokének feladata és felelGssége:

a bizottsag munkajanak megszervezése, iranyitisa, és a szabdlyzatban elbirt egyéb
feladatainak megfelels ellitasa,

a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség esetén a bizottsagi
tag visszahivasanak és \j tag megbizasinak kezdeményezése,

a bizottsagi hatirozatok, jegyzGkonyvek megfogalmazasakor torvényességi és szakmai
kovetelmények érvényesitése, a kdzbeszerzési és jogi szakértelem biztositasa,

az eljarast lezard dontés elGkészitése, illetve irisbeli szakvélemény elSkészitése.

Bizottsagi tagok feladatai és felelGssége

megbizas alapjan bizottsagi tilésen vald részvétel,

a jelen szabalyzatban eldirt birdlobizottsagi feladatok megfelels ellatisa,

a kozzétett elbiralasi szempontok alapjin a benyujtott ajanlatok értékelése és a szavazasra
teltett kérdésekben, — allaspontjukat indokolva, — szavazis, illetve nyilatkozat megtétele,

a bizottsag elncke altal felvetett, — a birald bizottsig munkajit segitd, - kérdésekre a legjobb
tudasuk szerinti valaszadas,

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele és alairasa.

”

Z0O:

a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések tekintetében az éves kozbeszerzési terv
jovahagyisa, és modositasa,

a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések esetén az ajanlatkéré nevében eljaré
személy megbizasa, a megfelelé szakértelemmel rendelkez6 és a Kbt.-ben meghatirozott
Osszeférhetetlenségi  szabalyok figyelembevételével a  biril6bizottsag 1étrehozasa,
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biraldbizottsig tagjainak/elnokének kijelolése, a felelds akkreditilt kozbeszerzési
szaktanacsad6 megbizasa,

- a kozbeszerzési eljaris meginditasardl valé dontés, adott esetben az ajanlattételre felhivni
kivint gazdasagi szereplSk kivalasztisa, és az eljarist megindité hirdetmény és a
kézbeszerzési dokumentumok jovahagyédsa, valamint a birdlébizottsig véleménye alapjén a
kézbeszerzési eliirashoz tartozé kozbenss dontés és az eljarast lezaré dontés meghozatala,

- a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszetzéseknél a szerz8déskotés,

- a hatdskorébe tartozoé tigyekben dontés az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetve a
kozbeszerzési dokumentumok modositisardl, az ajinlattételi (tészvételi) hatirids
meghosszabbitasardl, az ajanlati (tészvételi) felhivas visszavonasarél,

- a hatiskoérébe tartozé iigyekben dontés az egyes eljirasi cselekmények idépontjardl,

- a kozbeszerzési eljirds meginditdsira a kozbeszerzéshez szikséges anyagi fedezet
biztositisaval keriljon sor,

- kozbeszerzési eljaris mellézésével megvalsuld beszerzéste ne ketiiljon sot,

- a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések esetén a kozbeszerzési eljarisok
szabalyszerl lefolytatasa ellenérzésének elrendelése, a szabélytalan vagy a kdzbeszerzési
eljaris tisztasagat sértd esetek kivizsgalisa, a sziikséges intézkedések megtétele,

- a Kozbeszerzési Hatosig vagy mas illetékes ellendtzd, vagy mas illetékes szerv
megkereséseire torténé valaszadas, hivatalos iratok megkuldése a polgirmester egyideji
tajékoztatasaval.

Polgarmester:

- aKozbeszerzési Szabilyzatnak vagy modositisinak elkészittetése és a KépviselS-testiilet elé
terjesztése,

- az Onkorményzat beszerzéseit tartalmazd éves beszerzési tervnek vagy mddositisinak
elkészittetése és a KépviselS-testiilet clé tetjesztése,

- az onkormanyzat beszerzései tekintetében a KépviselS-testiilet nevében eljar6 polgitmester,
mint kételezettségvallalé jogosult a szerz8dések megkotésére,

- az onkorményzat beszerzései tekintetében az ajinlatkérd nevében eljitd személy megbizasa,
a megfelel szakértelemmel rendelkezd és a Kbt.-ben meghatirozott 6sszeférhetetlenségi
szabilyok  figyelembevételével a  birdlobizottsig  létrehozdsa,  birdldbizottsig
tagjainak/elnckének kijelolése, a felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé megbizasa,

- a hirdetmény nélkili tirgyalasos eljards, a Kbt. Harmadik része szerinti eljards és a
kézbeszerzés gyorsitott eljiras formdjiban torténd lebonyolitisa esetében a kdzbeszerzési
eljaris meginditisarél valé dontés, az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplSk
kivalasztisa, és az eljarist megindité hirdetmény és a kozbeszerzési dokumentumok
jovahagyasa, valamint a kézbeszerzési eljarishoz tartozd kozbensd dontés és az eljarast
lezar6 dontés meghozatala,

- a hatiskérébe tartozé tigyekben dontés az ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetve a
dokumenticié médositasardl, az ajanlattételi (tészvételi) hataridé meghosszabbitisarol, az
ajanlati (részvételi) felhivas visszavonasirdl,

- a hataskorébe tartozé tigyekben dontés az egyes eljirasi cselekmények idSpontjardl,

- a kozbeszerzési eljaras meginditisira a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljon sor,

- kozbeszerzési eljaras mell6zésével megval6suld beszerzésre ne keriiljon sot,

- az oOnkorminyzati beszerzéseknél a kozbeszerzési eljardsok szabilyszer(i lefolytatisa
ellenérzésének elrendelése, a szabalytalan, vagy a kozbeszerzési eljiris tisztasigit séttd
esetek kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele a KépviselS-testiilet felhatalmazisa
alapjan.
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Képvisel5-testiilet:

- akozbeszerzési szabalyzat, és az Onkormanyzati beszerzéseket tattalmaz6 kézbeszerzési terv
elfogadasa, illetve azok médositasa,

- dontés az adott Snkorminyzati kozbeszerzési eljards szilkséges pénziigyi fedezetének
rendelkezéste allasardl,

- a hataskorébe tartoz6 beszerzések esetén az Onkormanyzati kozbeszerzési eljaras
meginditasarél valé dontés, és az eljarast megindité hirdetmény és a dokumenticié
jovahagyasa, adott esetben az ajanlattételre felhivni kivant gazdasigi szereplSk kivalasztasa,

- a hatask6rébe tartozo iigyekben dontés az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetve a
dokumentacié moédositasardl, az ajanlattételi (tészvételi) hatiridé meghosszabbitasardl, az
ajanlati/ajanlattételi (tészvételi) felhivis visszavonisardl,

- a hataskorébe tartozo tigyekben dontés az egyes eljarasi cselekmények idSpontjardl,

- a hataskorébe tartozd beszerzések esetén a birdlobizottsag szakvéleménye alapjan az
onkormanyzati beszerzések esetében a kzbeszerzési eljarashoz tartozé kdzbensd dontés és
eharast lezar6 dontés meghozatala,

- az Oonkormanyzati beszerzések esetén a kozbeszerzési eljarasok szabalyszer lefolytatisa
ellendrzésének elrendelése, a szabalytalan, vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagit sértd
esetek kivizsgalisa, a sziikséges intézkedések megtétele,

- a képvisel6-testiilett dontéshozatal esetében név szetinti szavazast kell alkalmazni.

Kozremiik6do szakértd (kiilsé személy vagy szervezet)

Felelés a vele megkotott szerzGdésben, valamint jelen szabilyzatban meghatarozott feladatok
teljesitéséért.

Egyéb

A jogvitakban az ajanlatkérét a biralobizottsag elndke, vagy az ajanlatkérd altal meghatalmazott
személy képviseli, de a jogkdvetkezmény viselése (személyi felelGsség megallapitasa mellett is) az
ajanlatkérot terheld.

A beszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a feleldsség megillapitasa csak
felrohatésagon alapulhat.

Amennyiben a Ko6zbeszerzési Hatosag Kozbeszerzési Dontdbizottsaga a felelGsségi rend alapjan
konkrét személlyel szemben birsag kiszabasardl intézkedik, a bitsig megfizetését az ajanlatkéro
atvallalja, kivéve a kozremikods szakérté (kilsG személy vagy szetvezet) és a kozbeszerzési
szolgaltaté személyét. Amennyiben a felrohaté magatartas egyben kirtéritési vagy fegyelmi
felel6sséget alapoz meg, Ggy ezen eljarasok lefolytatasatol nem lehet eltekinteni.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremOkodsd szakért (kilsé személy vagy szervezet), illetve a

kézbeszerzési szolgaltatd az altala konkrét kozbeszerzési eljarisban okozott karokeért a Ptk
szabalyai szerint felel.
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